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Rechnungswesen 

Geschäftsfall, Konto und Bilanz 

Alle wirtschaftlichen Vorgänge (z.B. Einkauf von T-Shirts, Abhebung vom Bankkonto), welche 
die Zusammensetzung der Bilanz laufend verändern, bezeichnet man als Geschäftsfälle. 

Konten sind zweiseitige Rechenfelder, auf denen die Geschäftsfälle erfasst werden. Die 
linke Seite wird mit Soll, die rechte Seite mit Haben bezeichnet. 

Unter einer Bilanz versteht man die Gegenüberstellung des Vermögens (Aktiva) und des 
Eigen- und des Fremdkapitals (Passiva) in Kontenform. 

Geschäftsfälle 

Konto 

Bilanz 
 

Bilanz, Bilanzgleichung 
 

Einführendes Beispiel – 
Aufstellung der Bilanz 1 

 
Einführendes Beispiel – 
Aufstellung der Bilanz 2 

 
Geschäftsfall, Konto  

und Bilanz 
 

Konto und seine 
Darstellungsformen 
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Rechnungswesen 

Gliederung und Regeln der Bestandskonten 

Gliederung der 
Bestandskonten 

 
Aktives Bestandskonto 

 
Passives  

Bestandskonto 
 

Aktive und passive 
Bestandskonten – 

Buchungsregeln 
 

Vier Schritte zum richtigen 
Buchungssatz 

 
Verbuchung auf Konten 

Soll Haben 

S H 

S H 

S H 

S H 

S H + - + - 
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Rechnungswesen 

Aktives Bestandskonto 

Sollbuchungen: Anfangsbestand (Saldovortrag) und Bestandsvermehrungen 

Habenbuchungen: Bestandsverminderungen und Endbestand (Saldo) 

Gliederung der 
Bestandskonten 

 
Aktives Bestandskonto 

 
Passives  

Bestandskonto 
 

Aktive und passive 
Bestandskonten – 

Buchungsregeln 
 

Vier Schritte zum 
richtigen Buchungssatz 

 
Verbuchung auf Konten 
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Rechnungswesen 

Passives Bestandskonto 

Sollbuchungen: Bestandsverminderungen und Endbestand (Saldo) 

Habenbuchungen: Anfangsbestand (Saldovortrag) und Bestandsvermehrung 

Gliederung der 
Bestandskonten 

 
Aktives Bestandskonto 

 
Passives 

Bestandskonto 
 

Aktive und passive 
Bestandskonten – 

Buchungsregeln 
 

Vier Schritte zum 
richtigen Buchungssatz 

 
Verbuchung auf Konten 
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Rechnungswesen 

Aktive und passive Bestandskonten – 
Buchungsregeln 

Gliederung der 
Bestandskonten 

 
Aktives Bestandskonto 

 
Passives  

Bestandskonto 
 

Aktive und passive 
Bestandskonten – 

Buchungsregeln 
 

Vier Schritte zum 
richtigen Buchungssatz 

 
Verbuchung auf Konten 
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Gliederung der 
Bestandskonten 

 
Aktives Bestandskonto 

 
Passives  

Bestandskonto 
 

Aktive und passive 
Bestandskonten – 

Buchungsregeln 
 

Vier Schritte zum 
richtigen 

Buchungssatz 
 

Verbuchung auf Konten 

Vier Schritte zum richtigen Eintragen auf den Konten 
und zum richtigen „Buchungssatz“ 

Allgemeine Schreibweise eines Buchungssatzes: 

Sollkonto an Habenkonto Sollkonto / Habenkonto oder 

Ausgehend vom Beleg führen im Allgemeinen die folgenden vier Schritte zur 
Bildung des richtigen Buchungssatzes: 
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Verbuchung auf Konten 

Gliederung der 
Bestandskonten 

 
Aktives Bestandskonto 

 
Passives  

Bestandskonto 
 

Aktive und passive 
Bestandskonten – 

Buchungsregeln 
 

Vier Schritte zum 
richtigen Buchungssatz 

 
Verbuchung auf 

Konten 
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Rechnungswesen 

1	 2	 3	 4	
Welche	Konten	sind	
beteiligt	

Ak2ves	oder	passives	
Bestandskonto	

Vermehrung	(+)	oder	
Verminderung	(-)	 Soll	oder	Haben	

		 		 		 		
		 		 		 		
Buchungssatz	 		


