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Agenda

—> Ferialpraxis bei der EVN (Ablauf, Guidelines, etc.)

- Bewerbungsunterlagen
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Ferialpraxis bei der EVN

= Anzahl der Bewerbungen: mehr als 1000
= Anzahl an Praktikanten: ca. 220

- Dauer: 4 \Wochen - 6 Monate
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Ablauf der Ferialpraxis

- 1. Tag: Willkommensveranstaltung
- 2. Woche: Workshop zum Thema Rechnung

- 4.\Woche: Abschluls-Workshop
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Warum Ferialpraxis sammeln?

N

N

N R

Sollte in keinem Lebenslauf fehlen und kann die Eintrittskarte in die Arbeitswelt
sein

Fast alle Unternehmen setzen praktische Erfahrung fur den Berufseinstieg voraus

Praktika verschaffen einen Einblick in die Berufswelt — entspricht mein Berufsbild
der Praxis?

Zum Unternehmen werden erste Kontakte geknupft
Man hat die M&glichkeit, das Gelernte praktisch anzuwenden
Besonders die sogenannten , Soft-Skills” konnen dadurch gefordert werden

Durch Praktika im Ausland werden die Fremdsprachenkenntnisse verbessert

Was
interessiert
ich?

Was kann
ich gut?



Wo findet man Praktikumsplatze?

- AMS

WWW.ams.at

WWW.Unijobs.at

- Firmen

z.B. EVN; www.evn.at

—> Jobplatformen

— www.jobpilot.at/monster.at
—  www.karriere.at
—  www.stepstone.at

—  www.jobnavii.at
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Wie bewerbe ich mich?

- Lebenslauf
- Bewerbungsanschreiben

—> Zeugnisse (Ubersetzen lassen)

Max Mustermann
Irgendwaestr. 40
1234 Irgendweheim

Firma xy
Firmastr. 1
4321 Firmenhausen

Bewerbung

Sehr geehrte Damen und Herren,
mit groliem Interesse habe ich |hre Stellenanzeige gelesen und méchte mich bei lhnen &ls Arbeiter bewerben.

Ich habe mich schon immer gerne mit handwerklichen Tatigkeiten beschaftigt. In verschiedenen Praktiks kennte
ich in diesem Bereich noch viel dazulernen.

Aulerdem bin ich sehr flexibel, belastbar und zuverlssig.
Uber eine Einlsdung zu sinem perséinlichen Gesprach wiirde ich mich sehr freuen.
Mit freundlichen Griien

MNAME NACHNAME

Volksschule Walpershofen
Chritl,

s Arbeitszeugnis
ZEUGNIS

e e en am 04.04.1956, wo-—gZ in Wiesen
S e bis zum 30. Juni 2011 in} nt
Die Lelstungen sind wie folgt beueteilt worden: atlg s

Lebenslauf

Personliche Daten
Name Tina Klein
Geburtsdatum 23.04.1995
Geburtsort Marburg
Anschrift Feldstr, 9

35041 Marburg
Telefon 06420 12345

0174 9898898 /
E-Mail tina klein@mailanbieter.de k’\-‘
Schulbildung
09/2001 - 08/2005 Grundschule in der HaidhaudenerstraBe in Marburg
09/2005 - 07/2011 Werne i hule in burg
07/2011 Realschulabschluss, Abschlussnote: 1,5
Seit 09/2011 Robert-Bosch-Fachoberschule in Marburg

Schulpraktika

Voraussichtlicher Abschluss: Allgemeine Hochschulreife 2014

11/2008
04/2009

Interessen und Kenntnisse

Einwochiges il bei der Wer Maler in Marb
Zweiwochiges Praktikum bei der Firma Sperrholz in Marburg

Lieblingsfacher
Sprachkenntnisse
EDV-Kenntnisse

Hobbys

Marburg, 06.12.2013

Tina Klein

Deutsch, Englisch, Sport

Englisch (gut)

MS-Office (sehr gute Kenntnisse in Word, Power Point, Excel),
Schnellschreiben am PC (gut)

Skifahren, Reiten
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Bewerbungsschreiben
Beispiele

MNama
Max Mustermann farams
e 2 dafennummar
Musterstra FRY I —

1210 Musterstadt
Tel.: 0676234567
E-Mail: max. mustermann@mustermail.com

EWM AG
Persanalwesen
Frau Musterfrau
EVM Platz

2344 Maria Enzersdorf husterstadt, am 03.04.2014

Bewerbung um eine Lehrstelle als Elektrotechniker

Wann kana Anzorachparson
Caxanntiat, Cegnna mit:
Zanr geanrta Daman und Haman

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

Wahrend der Berufspraktischen Woche der PTS Musterstadt,

konnte ich mich in der EVM 5t. Pdlten (ber die Tatigkeiten, ims
die in den Bereich des Elektrikers fallen, informisren. iy
Ich hatte die Maglichkeit, Einblick in die Arbeit der EWM zu gewinnen Bawarbung?

und bekam die Chance bei einem Umbau eines Zihlerkastens mitzuhelfen
und war davon sehr begeistert.

Ich bin gerne handwerklich titig und habe z.B. im vergangenen Winter Wims et 2y
meinz Modellzisenahn mit §m? Grundflache in mehrwéichiger Arbeit selbst = =7
geplant, aufgebaut, elektrifiziert und werkabelt.

Meine Mitschiler bezeichnen mich als hilfsbereit, engagiert und kontaktfreudig.

Wahrend meiner Schulausbildung habe ich mein Interesse fir die

LLH

Elektrotechnik entdeckt und ich wirde gerne meine Leidenschaft zum S
Beruf machen. Zu meinem technischen Interesse bietet mir der Lehrplatz aich an
bei der EVI sulierdem den Einblick in vieleverschisdene Berufszweige Gaem Lt

und spatere Weiterbildungsmdaglichkeiten.
Uber eine Maglichksit sines persénlichen Gesprachs wirds ich mich sehr freven.

Mit freundlichen GriBen

M MusDErauve

Max Mustermann

Falls du leeime Zougnises oder somtige
Anlagen dmariagen befgm, lame dan Ammiz
SAolagen” weg
Lebenslauf
Zeugniskopie

Max Mustermann

Musterstralie 2

1210 Musterstadt

Tel.: 0676M234567

E-Mail: max.mustermann@mustermail.com

EWVHM AG
Persanzlwesen
Frau Musterfrau
EVM Flatz

2344 Maria Enzersdorf Musterstadt, am 03.04.2014

Bewerbung um eine Lehrstelle als Elektrotechniker

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

Aufgrund meiner Schnuppertage bei der EVN Dienststelle in Amstetten, die mich sehr
imteressiert und mir groke Freude bereitet haben, bewerbe ich mich um eine Lehrstelle als
Elektrotechniker.

Derzeit besuche ich die Polytechnische Schule in Musterstadt mit dem Schwerpunkt
LElektro.” Wahrend diesem Schuljahr habe ich festgestellt, dass ich mich fir das richtige
Fach entschieden habe. Gerne werrichte ich Tatigkeiten in ,Fachkunde - Elektro” und im
LElektro — Labar”, welche ich dann auch in die Praxis umsetzen mochte.

Schon seit langem interessierenmich die Fragen, wie ich eine Anlage richtig anschliee
und in Betrieb nehme, oder wie und warum technische Gerate funktionieren. Ich bin
handwerklich sehr geschickt, arbeite genau und bin besonders teamfahig.

Ich hoffe Ihr Interesse geweckt zu haben und freue mich dber eine Einladung zu einem
persanlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Grilen
MAE MusTErnalvon

Max Mustermann

Anlagen
Lebenslauf
Zeugniskopie




Wichtiges! EVN

- AufRere Form: Ordentlich und sauber

= Motivation glaubhaft machen

,...mir macht diese Art von Arbeit Spals, weil ich hier schon einige Erfahrung

sammeln konnte...”
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Was muss ich wahrend des Praktikums beachten?

Do’s

= @rulSen

= Ordentliche Kleidung (gepflegtes Erscheinungsbild)

- Fragen Sie aktiv nach Arbeit

— Zeigen Sie Interesse, wir werden Sie gerne unterstutzen!

= Pflegen Sie einen sorgfaltigen Arbeitsstil

Dont's X

= Kein Rauchen in den Buroraumen

= Kein privates Surfen, Twittern, Facebook, etc. wahrend der Arbeitszeit

= Keine Verrechnung von Taggeldern/Diaten

Unternehmensprasentation 10
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Wen kann ich bei Fragen kontaktieren?

—> Bei Fragestellungen zu Tatigkeiten, Arbeitsablaufen, etc. = Fachbereich
— Bei allgemeinen Fragen - PW

- Mag. Elvira Hammer 02236/200 12727

- Julia Handler, MA 02236/200 12866

11



Viel Erfolg fur Ihre Zukunft! EVN
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