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1) Unternehmensstammdaten: 

Martina Richter 

1210 Wien 

Da die ehemalige Buchhalterin gekündigt hat, haben Sie diese Arbeiten vorläufig 
übernommen. Bei der Durchsicht der Unterlagen ist Ihnen aufgefallen, dass einige Belege 
der letzten Wochen noch nicht kontiert wurden. 

BELEGORGANISATION: 
Letzte Belegnummer 

23 
1 

19 
52 
12 

K 
B 
E 
A 
S 

Kassa 
BA/CA 
Eingangsrechnung 
Ausgangsrechnung 
sonstiger Beleg 

DEBITOREN: 
Fein und Lecker 
Sammelkonto 

20016 
20099 

KREDITOREN: 
Müllners Mühle 
Dobros Marmeladen 
Mag. Anton Vlach 
Sammelkonto 

33014 
33017 
33050 
33999 

Aufgabenstellung: 
Verbuchen Sie die folgenden Belege übersichtlich unter Angabe des Belegsymbols und der 
Belegnummer. Außerdem sind bei jeder Buchung die Kontonummer und die 
Kontobezeichnung anzugeben. 
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LAUFENDE BUCHUNGEN 

Firma: Richter GmbH 
Unternehmensgegenstand: Bäckerei und Konditorei 

	  

Gesellschafter: Günter Richter 

	  

Anschrift: Denglergasse 23 

Telefon: 0043/(0)1/980 03 09-0 
Telefax: 0043/(0)1/980 03 09-10 
E-Mail: baeckerei@richter.at 
Homepage: www.baeckerei-richter.at 
Bankkonto: 
	  

Bank Austria: 
IBAN: AT17 1200 0500 1996 2901, BIC/SWIFT: BKAUATWW 
Erste Bank: 
IBAN: AT51 2011 1007 7297 6241, BIC/SWIFT: GIBAATWW 

Finanzamt: 
	  

FA für den 21. und 22. Bezirk 
Steuernummer 170/1684 

Krankenkasse: Wiener Gebietskrankenkasse, Kontonummer 70387 
UID-Nummer: ATU18764528 

UNTERNEHMENSBESCHREIBUNG 
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Monat:  Jänner 20.. 
	  
Gehalts- und Lohnliste: Richter GmbH 
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

26. Jänner 20.. 
	  

	  

	  
Bruttolöhne € 14.789,50 
Bruttogehälter € 8.157,76 
SV-DNA € - 4.069,28 
Lohnsteuer € - 3.482,57 
Auszahlungsbetrag  € 15.395,41 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

26.01.20.. 
	  

	  
	  
	  
Blumenecke 

	  
	  

MIEKAUTSCH RUDOLF 
GERSTHOFERSTR. 13 
1180 WIEN 
UID: ATU37492640 

	  
Telefon: +43/(0)1/4793107 
Fax.: +43/(0)1/4793107-50 

	  
Beleg-Nr. 6442/07 25.01.20.. 

	  
	  
	  

10 Blumengestecke €30,00 EUR 
	  

Gesamtbetrag  30,00 EUR 
USt. 10,00 % 2,73 EUR 

	  
bar bezahlt 

	  
Wir haben am Valentinstag für Sie 
geöffnet von 08:00 – 20:00 Uhr. 

	  

Blumengestecke für 
Tischschmuck im Café 

	  

	  

	  



Günter & Martina Richter 
Bäckerei und Konditorei 

Richter GmbH 
Denglergasse 23 

1210 Wien 

0043/(0)1/980 03 09-0 
0043/(0)1/980 03 09-10 

baeckerei@richter.at 
www.baeckerei-richter.at 

Fein und Lecker 
	  

Alexander Reis OG 

Mahlerstraße 14 

1010 Wien 
Wien, am 27.01.20.. 

Rechnungs-Nr.: 53/20.. 

Arbeiten vom 27.01.20.. 

Art.Nr. 
	  

1001 
	  

2190 
	  

2319 

Menge 
	  

30 
	  

50 
	  

50 

Bezeichnung 
	  

Semmeln 
	  

Sonnenblumenweckerl 
	  

Olivenstangerl 

Einzelpreis 
	  

0,40 
	  

1,40 
	  

1,50 

Gesampreis 
	  

12,00 
	  

70,00 
	  

75,00 

5320  300  Pralinen "Gitschitella"  0,20  60,00 

Gesamtbetrag 217,00 

10 USt  21,70 

Gesamtbrutto 238,70 

Zahlbar innerhalb von 30 Tagen oder 7 Tage 2 % Skonto 

Bank Austria: IBAN: AT17 1200 0500 1996 2901, BIC/SWIFT: BKAUATWW 
Erste Bank: IBAN: AT51 2011 1007 7297 6241, BIC/SWIFT: GIBAATWW 

UID-Nummer ATU18764528 
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Moser W., Spitzer M.: Rechungswesen – Buchführung 
Belegbeispiel zu Kapitel 5 

MANZ Verlag Schulbuch 
Seite 4 

Müllerei Müllner Mario e.U. 
	  

Dorfstraße 2 
9582 Latschach 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Richter GmbH 
Denglergasse 23 
1210 Wien 

	  
	  
	  

Wien, 29.01.20.. 
	  
	  
	  
	  

RECHNUNG 45/20.. Datum der Lieferung/Leistung: 29.01.20.. 
	  
	  
	  

Produkt Einzelpreis Anzahl Gesamt 
Bio-Weizenmehl griffig € 40,00 10 400,00 
Bio-Weizenmehl glatt € 50,00 10 500,00 
Bio-Dinkelmehl € 60,00 15 900,00 
Bio-Roggenmehl  € 55,00  15  825,00 

2.625,00 
abzüglich 10% Mengenrabatt  262,50 
Zwischensumme 2.362,50 
+10% USt.  236,25 
Betrag inkl. USt 2.598,75 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

  Bankverbindung: IBAN: AT40 3938 3000 0021 5715, BIC: RZKTAT2K383   
UID Nummer: ATU 64376516, Tel.: 01/456 709, mail: office@müllner.at 

	  

	  	  	  

	  

	  

	  	  

	  

	  



Günter & Martina Richter 
Bäckerei und Konditorei 

29. Februar 20.. Kassabericht 

EUR 5.148,00 Umsätze inkl. 10 % USt 
	  

Umsatze inkl. 20 % USt 537,60 EUR 

Kassa abgestimmt mit Martina Richter 
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Doboro`s 
Konfitüren – Honig – Fruchtsäfte 

Ingrid Dobrovits AG 
6135 Starns 136 

Austria 
	  
Firma 
Richter GmbH 
Denglergasse 23 
1210 Wien 

Starns, 29. Jänner 20.. 
	  
Rechnung Nr: KB 124/20.. 
	  
Wir liefern Ihnen am 29.01.20.. ab Werk Starns gemäß Ihrer Bestellung per 
Fax vom 20. Jänner 20..: 

Menge Bezeichnung Preis Gesamt 
	  

2.000 kg 
	  
1.200 kg 
	  
50 Liter 
	  
300 kg 

Art.Nr. 073124 
Marillenmarmelade extrafein 
Art.Nr. 083478 
Oma's Erdbeermarmelade 
Art.Nr. 128945 
Zitronenkonzentrat 
Art.Nr. 235467 
Waldhonig – "fleißiges Bienchen" 

	  

1,75 
	  

1,55 
	  

2,17 
	  

3,15 

	  

3.500,00 
	  

1.860,00 
	  

108,50 
	  

945,00 

SUMME 
10 % USt 

6.413,50 
641,35 

GESAMT 7.054,85 
	  

	  
Zahlbar innerhalb von 30 Tagen netto Kassa 

oder 10 Tage 3 % Skonto 
	  

Wir danken für Ihren Auftrag! 
Bankverbindung: 

AT10 4300 0008 1534 3490 
VBWIATW1 

	  

	  



Mag. Anton Vlach 

A T  7 6 1 4  2 0 0 0  0 1 3 4 8 7 5 6 1 7 

9 3 6 0 0 0 

Miete Jänner und Februar 20.. 

A T  1 7 1 2 0 0 0 5 0 0 1 9 9 6 2 9 0 1 
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Datum Auszug Nr. Währung Kto.Nummer BLZ 	  
	   RichterGmbH 	   31.01.20..  02/.. EUR 50019962901 12000 	   	  

	   	   Wert Betrag 
27.01. Lastschrift Überweisung 26.01. 9.360,00- 
28.01. Gutschrift Überweisung 29.01. 233,93 
29.01. Müllerei Mario Müllner RE 45/20.. 28.01. 2.598,75- 
29.01. Lastschrift Überweisung 6.843,20- 
30.01. TELEKOM AUSTRIA AG 190402112280 29.01. 146,90- 

RECHNUNG FGG 290066896415 VOM 27.01... 
	  
	  
	  
Alter Saldo Belastungen Gutschriften Neuer Saldo 
4.456,66- 18.948,85- 233,93 23.171,58- 
	  
Ihre internat. Bankverbindung lautet: IBAN = AT 171200050019962901 BIC = BKAUATWW 

	  
	   	  
	   	  

	  

	  

	  



Günter Richter 

A T  1 7 1 2 0 0 0 5 0 0 1  9 9 6 2 9 0 1 

2 3 3 9 3 

Rechnung 53/07 abzüglich 2 % Skonto 

Kunden Nr: 205987 

A T  7 6 1 4  2 0 0 0 7 7  2 9 7 6 2 4 1 1 

Fein & Lecker 

Ingrid Dobrovits AG 

A T  1 0 4 3  0 0 0 0  0 8 1 5 3 4 3 4 9 0 

6  8 4 3 2  0 

Rechnung: KB 124/20.. abzüglich 3 % Skonto 

A T  1 7 1 2 0 0 0 5 0 0 1  9 9 6 2 9 0 1 

Günter Richter 
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Wissen ist !A!.JSP 
Bildnachweis: 

Seiten 1, 2, 3, 5 (Gebäck) 
Seite 2 (Sonnenblume) 
Seite 3 (Badewanne) 
Seite 4 (Mühle) 
Seite 5 (Marmelade) 

Fotolia LLC 
iStock international lnc 
iStock international lnc 
Fotolia LLC 
Fotolia LLC 
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