H . Ziele/Kompetenzen: Belege erkennen kdnnen, Belege beschreiben kénnen, Buchungssatze bilden kénnen,
I‘.anende BUChungen Inkl' TO.l.JrlsmUSbUChungen. ) Unterschied von Soll und Haben kennen, div. Waren und Handelsgiiter richtig verbuchen, Einkauf und Verkauf
Einkauf, Verkauf, Bezugskosten, Versandkosten, Riicksendungen, Rechnungsausgleich, mit unterscheiden kdnnen, Unterschied zw. Rabatt und Skonto erkennen und richtig buchen
Karte, Rabatte, Skonto, Bar, Bank, Barverkehr mit Banken, Kontoabschluss, Einkauf GWG, AV
1) Belege 2) Buchungssitze
Dokumente fiir Buchungen (keine Buchung ohne Beleg) Was wird gebucht Einkiufer Verkiufer
Welche? Kauf /Verkauf Ziel 5 HW Eins, 0;7 GWG; / 330.. Lieferant 200.. Kunde / 4 HW Erlose
Bel Bel bol 2 Vost 3 UST
elesgruppe elegsymbo Bezug/Versand 5 HW Eins, 0;7; / 2 Kassa, 330.. 7 Ausgfr / 2 Kassa, 330..
Eingangsrechnung E (oder ER) 2 Vost 2 Vost
Retourwaren 330.. Lieferant / 5HWEins, 0;7; 4 HW Erlése / 200.. Kunde
Ausgangsrechnung A (oder AR)
- = 2 Vost 3 UST
Kassabeleg K nachtréglicher Rabatte 330.. Lieferant / 5HW Eins, 0;7; 4 Erl.bericht / 200.. Kunde
Bankbeleg B (oder BK) 2 Vost 3 UST
Rechnungsausgleich Bank [330.. Lieferant / 2Bank 2 Bank / 200.. Kunde
Sonstige Belege S (oder BA)
(Buchungsanweisung) Rechnungsausgleich Skonto [330.. Lieferant / 2Bank 2 Bank / 200.. Kunde
Um- und Nachbuchung u 5 Lief. skonto 4 Kundenskotno :zgii;iz‘:g‘;i:;’:‘ ig‘r’;‘:‘:u‘fg"'"b"::r’s‘;eff/‘fg98*100'
N 2 Vost 3 UST Rest ist Skonto inkl. Ust, daher netto /z.B. 120 * 20
Was muss auf einer Rechnung stehen? - - - -
1) Name und Anschrift des Lieferanten Verzugszinsen 8 Verzunszinsenaufw / 330.. Lieferant 2 Kunde / 8 Verzungszinsenertrag
2) Name und Anschrift des Kunden
3) Menge und Art der Lieferung 7 =
4)  Datum der Lieferung/Leistung Mahnspesen 8 Mahnspesen / 330.. Lieferant 2 Kunde / 4 Mahnspesenertrage
5) Ausstellungsraum der Rechnung
g; ’S\‘tztszfseattr:g Bankomatkarte 5 HW Eins, 0;7; / 3Verb BK 2 Ford BK / 4 HW Erlése
8) Umsatzsteuerbetrag 2 Vost 3 UST
%) E;f:,to;:ctrziiﬁ;:ﬁiﬁx) BK Ausgleich 3 Verb BK / 2Bank 2 Bank / 2 Ford BK
11)  UID-Nr. des Lieferanten ) evntuell 7 Spesen BK / 2 Bank
12} UID-Nr. des Kunden ( bei einem Betrag dber 10.000€) Kreditkarte 5 HW Eins, 0:7; / 3 Verb KK 2 Ford BK / 4 HW Erlése
Verbuchung von laufenden Lohne und Gehdltern
6 Loh 2 Vost 3 UST
onne / KK Ausgleich 3 Verb KK / 2Bank 2 Bank / 2 Ford KK
6 Gehalter 3 Verb SV (sv)
b (LST) 7 Provu GEb Von Ford. KK Prov. U Geb. ausrechnen, davon Vost und
3 Verb FA 2 Vost der Rest in die Bank verbuchen
PRTRS v— 3 Verb MA (Ausz.betr.) sonstige laufende Buchungen: Privat
Gehaltsabh. Abgaben Brutto Privatentnahme Waren 9 Privat / 4 Eigenverbrauch Erfolgsbuchung iiber Kassa u. Erléskonto z.B. Tageslosung
6 SV DG-ant. /3 Verb SV %23,01% / .
3 UST 2 Kassa 4 HW Erlése
6 DB /3 Verb SV *4,1%
6DZ /3 Verb FA +0 4% Privateinlage z.B. bar 2 Kassa /9 Privat 3 UST
6 Kommst. /3 Verb Gemeinde in Wien: *3% Privatentn. z.B. Bank 9 Privat /2 Bank Erfolgsbuchung iiber Losungsverrechnung
Ub isung, Bez. / .
eresune, 5ez laufende Buchungssédtze Tourismus 2 Kassa - 7 2 Losungsverr
3 Verb SV, FA, Gem... / 2 Bank n X 7 2 Ford. Kreditk. 2 Losungsverr.
Bankkonto. Steuern. laufendes LM Einkauf 5 LM Einsatz 2 Kassa 7
2 2 ; 2 Vost 2 Ford. BK 2 Losungsverr.
Bareinzahlung auf Konto (K) 2 BVMB 2 Kassa /
Bareinzahlung auf Konto (B) 5 Bank / 2BVMB Bier Einkauf (Ziel), Wein... |5 Biereinsatz, W.. " 330.. Lieferant 2 Kundenford. 2 Losungsverr.
2 Vost Erlésbuchung 1+ pro Monat
Barabhebung vom Konto (K) 2 Kassa / 2BVMB ) / Spei 15
Barabhebung vom Konto (B) |2 BVMB / 2 Bank Emballagen 5 Emballageneinsatz  / 330.. Lieferant Losungsverr. 4 Speisen Erlose
3 2 Vost 4 Bier Erlose
Habenzinsen 2 Bank / Zinsertrége LM Einkauf 5 ...Getr. Einsatz /" 2 Kassa 4 Wein Erlése, etc.
KEST (25% von Habenzinsen) |8 Zinsertrdge / 2 Bank 5 Embal.eins. 4 Logis Erlose
Sollzinsen 8 Zinsaufwand / 2 Bank 2 Vost 3ust
Riicksendung Emb 330.. Lieferant " 5 Emballageneinsatz
Spesen el / EadhE e g Erlésbuchung bei Verkauf von PKW (keine UST)
3 UST Zahllast 3 Ust Zahllast / 2 Bank 2 Vost |2 sonstiee Forderun 7 D
7 Kammerumlage 7 KU / 2 Bank zerstdrte Emball. 7 Schadensf. /5 Embal.eins. g B g




